
本校「課程大綱登錄」及「課程限修人數修訂」說明 

一、系統網頁：自即日起開放登錄，請擇一進入，敬請使用 IE 瀏覽器 

1. 中山校園單一入口網（https://sso.nsysu.edu.tw/）／教務處／教師課務 或 

2. 中山首頁右上角「教職員工」／教學資訊／教師課務系

https://www.nsysu.edu.tw/p/412-1000-1301.php 
【上網操作若有疑問，請與教務處課務組（分機 2131~4）聯絡】 

二、課程大綱登錄： 

（一）課綱登錄注意事項： 

1. 「評分方式（評分標準及比例）」登錄：課程大綱為重要評分依據，各項

考試、書面報告或出席狀況等評分方式及配分比重請明確訂定，並適度

說明評分方式與各項能力之關聯及敘述達成該能力的具體表現，以完整

呈現學生學習成效。（學生學習成效之概念說明請參閱附件二） 

2. 「每週課程內容及預計進度」登錄：依規定各課每學期應上課 18 週（包

含期中考及學期考試 2 週），老師授課內容及進度雖會依學生程度不同

而有增減，但仍請老師預為規劃至少 16 週之課程內容。 

3. 「彈性暨自主學習規劃」登錄：為使學生更加了解課程彈性自主學習內容

及相關自主學習活動，實施彈性暨自主學習之課程，教師需於「每週課

程內容及預計進度」填寫 16 週課程內容（包含期中考及學期考試 2 

週），並於「彈性暨自主學習規劃」欄勾選或填寫規劃內容及時數（每

一學分 2 小時）。 

4. 「課業討論時間」登錄：請依本校「教師教學守則補充規定」第七點辦理，

每位專任教師（授課 2 門以上）每週均應安排 2 次（不得安排於同一天）

每次 2 小時（節）的課業討論時間，以供學生請益；如教師該學期只授

一門課，則每週得僅安排一次課業討論時間。 

5. 「英語授課」課程請以「英文」建置課程大綱等相關資料，以提供外國

學生參考。 

6. 課程訂定限修、優先加選或擋修條件時，請於「課程大綱」欄寫明，以                             

利學生選課事宜。 

7. 課程大綱請務必填寫課程介紹(其字數上限：中文 4000 字元，英文 8000                                                             
字元)，切勿以「超連結」、「參考附件」、「*」等類似相關字眼取代課綱。 

（二）課程大綱登錄操作說明： 

1. 進入教師課務系統網頁，點選【課程大綱】／【修改新課程大綱、限修人

數及限外校生人數】／【科目名稱】，即可開始登錄，若有電子檔案（限

文字檔），轉貼即可。 

2. 如同一教師曾開設且已完成課程登錄之相同課程，課綱資料將於開放登錄

前由系統拷貝至本次課綱內，但「評分方式」、「課業討論時間」及「本 



課程欲培養之系所學生專業能力」三項因涉學期規劃，務請各授課教師

上網確認。授課教師勾選課程大綱基本素養與專業能力數目，各以不超

過 50%項目數為限，若 50%項目數不足四項得以 4 項為上限。另「評分

標準及比例」總比重應以 100%為限。 

3. 課程大綱填寫完畢並公告： 
填寫完畢後，點選【『輸入完成』或『暫存』】→是否確定寫入課程大綱 

（點選【確定】）→是否確認並公告（點選【確定】）→即完成登錄（課

程大綱便可開放學生瀏覽並納入統計，「課綱登錄狀態」欄位會顯示「已

完成」）。 

4. 課程大綱暫存（未公告）： 
填寫內容後，點選【『輸入完成』或『暫存』】→是否確定寫入課程大綱 

（點選【確定】）→是否確認並公告（點選【取消】《暫存資料》）→暫存

成功（點選【確定】）→即暫存（課程大綱尚未納入統計，「課綱登錄狀態」

欄位仍顯示「暫存未公告」）。 

※暫存之課程大綱，請記得填寫完畢後，依前述 3.步驟完成登錄。 

 
三、「限修人數」及「校際選課人數」調整：請依上課教室容量適當訂定 

1. 專業課程： 
授課教師可於加退選期間依學生選課情況，於系統上調升「課程限修人

數」，或由系所填寫「課表異動申請單」送教務處課務組辦理。 

※「課程審查及其相關作業規範」第十二點：學士班課程限修人數以 50 人為原則，如需因儀器

設備或實務演練等原因調降限修人數，或因課程性質需分班或調降開班人數時，應敘明理由，經

系所、院課程委員會審議通過，由系所主管列席校課程委員會說明經審議通過，提教務會議

備案後，方得實施。 

2. 通識、博雅課程：由西灣學院統一處理 
授課教師如擬增加限修人數，由西灣學院統一處理。 

※104 年 11 月 23 日 104 學年度第 2 次校課程委員會決議，跨院選修(併專業課程)及博雅向度課 

程修課人數上限以 115 人為原則(不含異常處理階段)，若超過人數上限時，開課單位應於開

課系統或相關表單提出可容納開課人數之教室說明或研擬分班授課之規劃，經西灣學院同意

後實施。 

3. 校際選課： 
授課教師可於加退選期間設定課程開放「校際選課」人數，開放之校際

選課人數未額滿前，外校生加選課程後直接選上。若未開放校際選課人

數，或開放人數已額滿，則送老師個別審核（校際選課管理系統）。 


