
[公司名稱] 聯流科技股份有限公司 
[公司地址]: 新北市汐止區新台五路一段 79 號 7-13[汐科火車站旁/遠東科學園

區] 

 
[職缺]: 助理採購秘書 
[工作內容] 
-- 追蹤訂單、研發及生產需求，執行採購。交期掌握跟催 
-- 供應商訪價、品質追蹤、和考核  
-- 預算編製與成本控管 
[適合的人] 
 會計或企管商學相關背景 
 熟悉資料處理或文書管理軟體 

 
[加分條件] 
 使用過 ERP 系統作業 
 有使用記帳軟體或相關預算和成本規劃經驗 
 熟悉電腦組裝 
 模型愛好者 

 
工時: 9:00~ 18:00 中午休息 1 小時/ 每周工作時間: 8*5=40 

 
[加班費制度]：依台灣勞基法 
[工作環境]: 園區內有美食街,幼稚園和銀行, 樓下是汐科火車站, 隔壁是汐止

utown 購物中心 [汐止 costco 也很近],  
超大外銷紙箱裝到滿的零食箱. 

 
公司組織涵蓋生產部 ,工程 RD 部門,採購, 會計和業務部門 。 
你可以完整了解從概念到商品，從製造到銷售完成的商業流程。 

 
以下是身為團隊角度看到的優缺點 
[優點]： 
1. 重視實務執行第一線回饋 :  
每一個人都可以提供建議，而促進整段流程的改善.。 
有新的功能/想法時，團隊會聯繫相關同事，尋求更好解法。 
每個人都是最終產品方案的關鍵角色。 

 
2. 踏實的團隊精神: 與其喊口號，寧願找出方法，並把事情一步步做好。 
3. 歡迎新想法，我們不喜歡做罐頭產品和乖乖牌  



4. 不打卡,不用天天搞日報表。我們相信你,也希望你管理好自己。   

 
[缺點]： 
1. 公司有 ERP 和相關庫存管理機制。但產品規格差異大,需要敏捷管理 
差異材料和共用材料；強烈需要邏輯和多元管理的能力 

2. 需要在流水生產線上，確保每個產期的到貨準時不延誤。 

不適合無法多工時間管理的人。 

3. 產品是工業電腦和商業 IT 設備。對材料和產品的版本管理很重要。 

需要格外嚴謹管理、採購、考核替代料件或取代料件的。 

非細節控的人，可能會受不了。 

3. 採購流程需要溝通協調和談判協商。不適合無法堅守原則的人和極度追求和

氣的人。 
4. 公司內沒有工讀生或是總機弟弟妹妹。遇到緊急出貨，需要互相支援和幫

忙。 

5.公司內沒有大神駐場。遇到問題，請大家一起想辦法 

 
[Below is company info] 
聯流科技股份有限公司,  
新北市汐止區新台五路一段 79 號 7 樓之一 
30 years company , 從事工業電腦和條碼設備的外銷 
我們協助世界各地的夥伴, 建立優質的商業和工業 IT 解決方案 

website www.e-birch.com. 
https://www.linkedin.com/in/sheree-lee-8b526742/detail/recent-activity/ 
https://www.facebook.com/birchpos 
 
公司產品簡介: 

https://www.dropbox.com/s/4fny72efizb1xgs/2020-05-
22%20Birch%20profile%28%20English%29.pdf?dl=0 
 
 
 [投履歷的聯繫窗口] 

shereelee@mail.birch.com.tw 
https://www.linkedin.com/in/sheree-lee-8b526742/detail/recent-activity/ 
Skype:shereebirch  


